VNITRNI RAD
Matetska skola Mocovice
Vnitini Ffad Mateiské Skoly Mocovice
C.j.: 461/2024 Utinnost od: 1.9.2024
Spisovy znak: 3-11  Skarta¢ni znak: A-5

Zmeény:

Tento dokument podava zakonnym zastupctim déti zakladni informace o provozu Skoly a

dopliiuje nékterd ustanoveni Skolniho fadu.
Vychovna koncepce $koly:

Skolni vzdélavaci program mateiské $koly Mo&ovice, podle kterého $kola pracuje, je vefejny
dokument a je k dispozici u feditelky Skoly. Hlavnim cilem je ptfedavat a zprosttedkovavat
détem zakladni Zivotni zkuSenosti v pfirozeném prostiedi skupiny vrstevnikii. Program
zaméfeny a orientovany na dit€ a na vytvofeni prostedi, které je pro n¢ho stimulujici a
pfirozené. Program je zaméfen na individudlni pfistup ke kazdému ditéti, na integrované

uceni hrou a vita aktivni Gi€ast rodici. SloZeni tfidy je heterogenni.
Motto: ,,S'kolky bez mrackii“

., Mluvte se svymi détmi ryze a opravdove. Nikdy jim nelZete — v nicem. Neslibujte jim néco, co
nemuzete splnit. Kdyz néco nejde tak, jak by to dité chtélo, snazte se mu vysvetlit, proc to
nejde, Ci proc to, ¢i ono nemiiZete — jako byste to vysveétlovali dospélému cloveku. Je mozné,
Ze se Vam stane, Ze se Vas dité zepta na néco, co nevite. Nebojte se mu Fici uprimné ,,to

nevim‘“ ¢i ,,tomu nerozumim ‘. Nerikejte mu to vSak prilis casto.
Provoz skoly:
e provoz Skoly probiha ve vSednich dnech od 6.15 do 16.15 hodin

e zakonni zastupci piivadéji déti do MS podle své potieby, doporuéeno je piivadét déti

do 8.15 hod., aby nebyl narusen rezim dne

e zacatek povinného predSkolniho vzdélavani je nejpozdéji v 8.00 hod., doba trvani je

nejméné 4 hodiny denné



e vstup do MS je umoznén ,elektrickym vratnym®, a to po zazvonéni a ohlaSeni se do

sluchatka

e vMS je zajisténo $kolni stravovani dovozem hotového hlavniho jidla a surovin na
dopoledni a odpoledni sva¢inu ze Skolni jidelny Matefské skoly Caslav,

Tésnohlidkova ul.
e odhlaseni ditéte, véetné odhlaseni na dalsi den stravného, je mozné do 9.00 hod.
e vyzvedavani déti je umoznéno:
I.  poobéd¢ v dobé od 12.15 do 12.45 hod.
II.  pfed odpoledni svacinou od 14.15 do 14.30 hod.
II.  po odpoledni svaciné od 15.00 do 16.15 hod.
IV.  kdykoliv po ptedchozi domluvé s ucitelkou
Evidence déti:

Pii nastupu ditéte do MS zakonni zastupci potvrdi a upfesni udaje v evidenénim listu ditéte
(Jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, dile jméno a
piijmeni zékonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani pisemnosti a
telefonickd spojeni). Nahlasi v matetské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu a telefon, zaméstnani, zménu zdravotniho stavu ditéte,

zdravotni pojiStovny, zménu rodinnych poméri atd.).

Informace o détech jsou dusledné vyuZivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o

svobodném pftistupu k informacim.

Piijimani déti:

Do matetské Skoly jsou pfijimany déti zpravidla ve v€ku od tii do sedmi let, nejdiive vSak po
dovrieni 2 let. Reditelka se pii zapisu déti do MS fidi stanovenymi kritérii pro piijimani déti,
kterd jsou vefejné pristupnd na nésténce pro rodie v Satn¢ deéti. Zapsané déti dochazeji do

matefské Skoly pravidelné.



Zakonni zastupci jsou povinni piedat dité ucitelce osobné. Teprve potom mohou opustit MS.
Dité nesmi chodit do matefské Skoly samo! Ucitelka zodpovidd pouze za déti, které radné
prevzala. Pfi pfedavani ditéte musi rodice hlasit kazdou zménu zdravotniho stavu. Rodice
predavaji dit¢ do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodie tuto

skute¢nost neprodlen¢ ohlasi mateiské Skole. Nemocné dité nemiiZe byt prijato do kolektivu.

Piichod ditéte do mateiské Skoly je Casové omezen rezimem dne. Ranni pfichod ditéte —
nejpozdéji do 8.00 hod. V této dob¢ zacina pfiprava na vychovny program v rannim kruhu a
¢innosti, které probihaji do 10.00 hod. Pozdni pfichody déti, v tomto ¢ase narusuji vychovnou

praci. Pijeti ditéte béhem dne je mozné, a to po predchozi domluvé rodicta s ucitelkou.

Odchod ditéte z matetské Skoly je ¢asové omezen rezimem dne — viz Provoz skoly. Déti jsou
pfedavany pouze rodi¢iim nebo star§im sourozenclim povéfenym pisemnou dohodou nebo

jiné osobé, kterd bude mit pisemné povéteni rodicii s datem a jejich podpisem.

Omezeni pro piivadéni a vyzvedavani déti je dano nejen polodenni a celodenni dochdzkou
déti, ale 1 vzhledem k dalSimu vychovnému programu déti. Pfichody a odchody déti mimo
vymezenou dobu narusuji vychovnou praci. Odchod ditéte z matetské Skoly v jiném case je

mozny po predchozi domluvé rodict s ucitelkou.
Omlouvani déti:

Kazdou neptitomnost hlasi rodi¢e ihned ucitelce. Omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do
8.00 hod., a to telefonicky nebo prostiednictvim jiného zakonného zastupce ditéte, které do
Skolky dochazi. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, v ptipadé
odhlasovani stravovani do 9. 00 hod. nésledujiciho dne. Zakonni zastupci musi vzdy uvést
diavod a predpokladanou délku neptitomnosti ditéte. Pfedpokladany néastup ditéte po nemoci
nahlasi rodi¢e uditelce predem. PFi piiznacich onemocnéni ditdte bdhem pobytu v MS
(teplota, zvraceni, bolesti bficha...) budou rodic¢e telefonicky informovéni a vyzvani
k dalSimu zajisténi zdravotni péce o dité. V opravnénych piipadech mize uclitelka pozadovat
1ékatské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas oSetiujiciho 1ékate s jeho navratem do

kolektivu déti.

Pti neomluvené absenci ditéte trvajici déle nez 15 dnli mize byt dit¢ z dochazky vytazeno

(netyka se déti, které plni povinnou ptedskolni dochazku — viz Skolni tad).



Obleceni déti:

Déti maji byt obleceny s prihlédnutim k pocasi a teploté¢ v mistnosti. Pfezouvaji se do lehké
obuvi, do skoly chodi vzdy Cisté a upravené, nenosi Sperky. Na pobyt venku maji vzdy Cisté
kapesnicky. Déti se k odpocinku pteviékaji do pyzama, které rodice po 14 dnech vyménuji.

VSechny osobni véci musi byt podepsany!

Dité v MS potiebuje: celé nahradni obledeni, sportovni obledeni na $kolni zahradu, prezivky,
pyZamo, holinky, plasténku, papirové kapesnicky, kartacek a pastu na zuby (podle ptani

rodi¢li a schopnosti ditéte).

Ufedni hodiny Feditelky §koly

Kdykoliv v pribéhu dne na zékladé domluvy.
Konzultaéni hodiny s uditelkami

Denné v dobé¢ rannich a odpolednich her Ize pfijit se svym ditétem do tfidy a ziskat potiebné
informace. V naléhavych piipadech si lze domluvit s ulitelkou schiizku ¢i konzultaci na
urcitou hodinu. Neni moZzné odvolavat ucitelky ze tfidy ¢i feSit vychovnou problematiku

v dobé¢, kdy se musi vénovat détem a odpovida za jejich bezpecnost.
Po ptedchozi domluvé 1ze umoznit ndvstévu rodict ¢i vetejnosti kdykoliv za provozu Skoly.

Informace o piipravovanych akcichv MS jsou vidy véas oznamovany na webovych
strankach Skoly, telefonicky ve skupiné aplikaci WathsApp a na nasténce pro rodi¢e na

dveftich u vchodu do Satny déti. Je v zajmu rodi¢t pravidelné sledovat nasténky.
Platby v materské Skole.

Zakonni zastupci ditéte jsou ze zdkona (Skolsky zédkon €. 561/2004 Sb., vyhlaska ¢. 14/2005
Sb., o predskolnim vzdélavani) povinni platit Gplatu za pfedskolni vzdélavéani. Platba se
netykd déti, které dochéazeji do posledniho ro¢niku matetské Skoly. Vysi Skolného stanovuje

ziizovatel Skoly.
Placeni stravného.

Vyse stravného je stanovena ve Stravovacim fadu matetské Skoly. Stravné se plati na stavajici

meésic a to do 15. dne v mésici.



Odhlasovani stravovani musi byt provedeno den piedem nejpozdéji do 9.00 hod. Zakonni
zastupci si mohou po domluvé v prvnim dnu nepfitomnosti ditéte vyzvednout obéd ve skolni

jideln¢ - vydejné€ v dob¢ od 11:45 do 12:30 hodin.

Uplata za piedskolni vzdélivini a stravovdni ditéte v matei'ské $kole jsou platby, které jsou
pro rodi¢e povinné. Opakované neuhrazeni téchto plateb v matetské skole je povazovano za
zévazné poruSeni provozu matetfské Skoly a v kone¢ném dusledku mize byt divodem pro
ukonc¢eni dochazky ditéte do mateiské Skoly - zdkon 561/2004 Sb., skolsky zdkon, § 35 odst.

1 d), (netyka se déti s povinnou piedskolni dochazkou).

Platby Skolného probihaji v hotovosti vzdy od 10. do 15. dne v mésici. Je povinnosti rodic¢t
platbu v terminu zajistit, a to 1 v ptipadé, ze dit¢ je pro nemoc ¢i jiné divody z dochazky

omluveno.

V meésicich Cervenci a srpnu se plati §kolné jen za déti, které jsou ptihlaSeny k dochézce, vysSe
uplaty je stanovena v pomérné Casti. Platba za stravovani probihd bezhotovostné, na dany

mésic do 15. dne v mésici.

Veskeré informace o platbach Skolného a stravného rodice ziskaji u feditelky nebo vedouci

v

SJ.
Ukonceni dochazky ditéte:
Reditelka miize ukonéit dochazku ditéte do MS, jestliZe:
I.  dité se bez omluvy zdkonného zastupce neptetrzité neucastni predskolniho vzdélavani
a. po dobu delsi nez dva tydny
II.  zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakovan¢ naruSuje provoz mateiské Skoly,
III.  ukonceni piedskolniho vzd€lavani doporuci Iékar nebo Skolské poradenské zatizeni,

IV.  zékonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny

termin thrady.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzd€lavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné. Povinné pfedSkolni vzdélavani je ukonceno zacatkem povinné

Skolni dochézky.



Reditelka $koly pii ukonéeni dochazky ditéte ptihlédne k socidlni a vychovné situaci rodiny a
k zajmu ditéte. Pfed rozhodnutim o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské skole feditelka

nejprve zakonného zastupce na tento krok pisemné upozorni.

Ziakladni pravidla bezpe¢ného provozu mateiské Skoly

Za bezpeénost déti v MS odpovidaji u¢itelky od doby prevzeti ditéte od zdkonného zastupce
ditéte do doby jejich predani zdkonnému zéstupci ditéte nebo jim poverené osobé. Zakonni
zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte zmocnit dal$i osoby (formulaf si vyzédaji u
ucitelky). Bez pisemného povéieni nelze dit€ vydat nikomu jinému nez zdkonnym zastupciim.
Jestlize se jedna o jednordzové povéteni, je nutné predem informovat ucitelku, ze ptijde
osoba, ktera ma povéieni k vyzvednuti ditéte s udanim jména osoby, ¢isla OP, adresy a s

podpisem zakonného zéstupce.

Pii ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou

rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.

Prava a povinnosti déti, zaAkonnych zastupcii a zaméstnanci Skoly

Viz Skolni #4d



Seznameni zaméstnancu s vnitinim Fadem
e je zavazné pro zamestnance Skoly

o feditelka MS seznami zaméstnance s vnitinim fadem ptred nastupem do prace a pred

zacatkem Skolniho roku

e tento vnitini fad je uc¢inny od 1.9.2024

V Mocovicich dne 30.8.2024

feditelka MS Mocovice



